Καταχώρηση Λογιστικών Γεγονότων
Μέθοδος της καταχωρήσεως των μεταβολών στο ημερολόγιο και μεταφοράς αυτών στους λογαριασμούς

Λογαριασμός είναι η κατηγορία η οποία περιλαμβάνει ένα ή περισσότερα στοιχεία μιας οικονομικής μονάδας τα οποία έχουν κάποιο κοινό χαρακτηριστικό γνώρισμα καθώς και το μέσο δια του παρακολουθούνται κατά χρονολογική σειρά και σε χρηματικούς όρους οι μεταβολές των στοιχείων αυτών.

Βασικά μέρη ή στοιχεία λογαριασμού

1.Τίτλος ή όνομα λογαριασμού είναι το όνομα της κατηγορίας του στοιχείου ή των στοιχείων που έχουν κάποιο κοινό χαρακτηριστικό γνώρισμα. 

2.Χρονολογία. Σε κάθε λογαριασμό πρέπει να υπάρχει θέση για την αναγραφή της ημερομηνίας κατά την οποία λαμβάνουν χώρα οι μεταβολές.

3.Αιτιολογία. Για κάθε μεταβολή που καταχωρείται στον λογαριασμό πρέπει να υπάρχει και κατάλληλη επεξήγηση. Η επεξήγηση αυτή ονομάζεται αιτιολογία και πρέπει να περιλαμβάνει σύντομη περιγραφή του λογιστικού γεγονότος που προκάλεσε η μεταβολή, καθώς και αναφορά στο δικαιολογητικό έγγραφο που από αποδεικνύει το λογιστικό γεγονός.

4.Ποσά στο λογαριασμό υπάρχουν δυο θέσεις ή στήλες, μια για τα ποσά των αυξήσεων και μια για τα ποσά των μειώσεων. Η μια στήλη ονομάζεται χρέωση, η άλλη πίστωση.    

Κανόνες Λειτουργίας των Λογαριασμών

Στη λογιστική γίνεται δεκτό, χωρίς εξαίρεση, ότι στους λογαριασμούς του ενεργητικού και των εξόδων η στήλη της χρεώσεως εμφανίζει της αυξήσεις, ενώ η στήλη της πιστώσεως εμφανίζει τις μειώσεις. Στους λογαριασμούς του παθητικού, καθαρής θέσεως και των εσόδων η στήλη της πιστώσεως εμφανίζει τις αυξήσεις, ενώ η στήλη της χρεώσεως τις μειώσεις. Όταν καταχωρούμε ένα ποσό στη χρέωση κάποιου λογαριασμού το λέμε ότι χρεώνουμε τον λογαριασμό, ενώ όταν καταχωρούμε ένα ποσό στη πίστωση λέμε ότι πιστώνουμε το λογαριασμό.

· Οι λογαριασμοί του ενεργητικού και των εξόδων χρεώνονται με τις αυξήσεις και πιστώνονται με τις μειώσεις,

· Οι λογαριασμοί του παθητικού, της καθαρής θέσεως και των εσόδων πιστώνονται με τις αυξήσεις και χρεώνονται με τις μειώσεις.

Κάθε λογιστικό γεγονός επηρεάζει δυο τουλάχιστον στοιχεία της λογιστικής ισότητας. Συνεπώς, αφού τα στοιχεία της λογιστικής ισότητας απεικονίζονται με λογαριασμούς, κάθε λογιστικό γεγονός προκαλεί τουλάχιστον μια χρέωση και μια τουλάχιστον πίστωση. Σε όλες τις περιπτώσεις το άθροισμα των ποσών των χρεώσεων ισούται με το άθροισμα των ποσών των πιστώσεων.

Υπόλοιπο ενός λογαριασμού είναι η διαφορά μεταξύ του αθροίσματος των ποσών της χρεώσεως και του αθροίσματος τω ποσών της πιστώσεως. Το Υπόλοιπο ονομάζεται χρεωστικό ή πιστωτικό ανάλογα με το ποιο άθροισμα, της χρεώσεως ή της πιστώσεως, είναι μεγαλύτερο. Όταν οι λογαριασμοί έχουν υπόλοιπο μηδέν τότε λέμε ότι ο λογαριασμός είναι εξισωμένος.
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Το σύνολο των Λογαριασμών αποτελεί το γενικό καθολικό και το βιβλίο στο οποίο τηρούνται οι λογαριασμοί καλείται βιβλίο γενικού καθολικού.

Ημερολόγιο είναι το βιβλίο στο οποίο καταχωρούνται κατά χρονολογική σειρά και υπό τη μορφή λογιστικής ημερολογιακής εγγραφής τα λογιστικά γεγονότα.

Στο κλασικό λογιστικό σύστημα τα βιβλία που τηρούνται είναι: 1) ένα Ημερολόγιο, 2) ένα γενικό καθολικό, 3) διάφορα αναλυτικά καθολικά.

Για κάθε λογιστικό γεγονός διενεργείται μια ημερολογιακή εγγραφή η οποία περιλαμβάνει τα εξής στοιχεία:

1. την ημερομηνία κατά την οποία έλαβε χώρα το γεγονός.

2. τους τίτλους των λογαριασμών που χρεώνονται και πιστώνονται.

3. τα ποσά με τα οποία χρεώνονται και πιστώνεται οι λογαριασμοί.

4.την αιτιολογία, δηλαδή σύντομη περιγραφή του λογιστικού γεγονότος αναφορά στο δικαιολογητικό έγγραφο που αποδεικνύει το γεγονός αυτό.      

Ισοζύγιο Γενικού Καθολικού

Ο πιο συνήθης τρόπος ελέγχου της καταχώρησης των λογιστικών γεγονότων στηρίζεται στην ισότητα μεταξύ των χρεώσεων και των πιστώσεων. Θα πρέπει να ισχύουν τα εξής :

- Στο ημερολόγιο. Το άθροισμα των ποσών της χρεώσεως πρέπει να ισούται με το άθροισμα των ποσών των ποσών της πιστώσεως.

- Στο γενικό καθολικό. Τα αθροίσματα των ποσών των χρεώσεων και των πιστώσεων των λογαριασμών πρέπει να είναι μεταξύ τους ίσα. Επίσης, τα αθροίσματα των χρεωστικών και των πιστωτικών υπολοίπων των λογαριασμών πρέπει να είναι ίσα μεταξύ τους.

- Μεταξύ καθολικού και ημερολογίου. Τα αθροίσματα των ποσών των χρεώσεων και των πιστώσεων των λογαριασμών πρέπει να είναι ίσα με τα αντίστοιχα αθροίσματα των στηλών της χρεώσεως και της πιστώσεως του ημερολογίου.

Εάν δεν ισχύον οι παραπάνω ισότητες, είναι βέβαιο ότι υπάρχει κάποιο λάθος. Η ύπαρξη, όμως, αυτών των συμφωνιών δεν αποτελεί εγγύηση για την απουσία λάθους,, διότι είναι δυνατόν να γίνουν λάθη τα οποία δεν επηρεάζουν τις παραπάνω ισότητες. 

Για τον έλεγχο των παραπάνω συμφωνιών καταρτίζεται πίνακας στον οποίο καταγράφονται όλοι οι λογαριασμοί του γενικού καθολικού με τα σχετικά ποσά τους. Ο πίνακας αυτός ονομάζεται ισοζύγιο γενικού καθολικού.            

 Η ανάγκη για τον εντοπισμό και διόρθωση των λογιστικών σφαλμάτων, αλλά και η ανάγκη για έγκαιρη και συνεχή παρουσίαση των βασικών λογιστικών πληροφοριών οδήγησαν στην καθιέρωση και χρησιμοποίηση του ισοζυγίου του γενικού καθολικού. 

Σύμφωνα με το περιεχόμενο τους, τα ισοζύγια διακρίνονται στα εξής είδη :

- Πλήρη ισοζύγια. (ποσά χρέωσης κ΄ πίστωσης, καθώς και χρεωστικά κ΄ πιστωτικά υπόλοιπα)

- Ισοζύγια ποσών (μόνο ποσά χρέωσης κ΄ πίστωσης) 

- Ισοζύγια υπολοίπων (μόνο χρεωστικά κ΄ πιστωτικά υπόλοιπα)

Βάσει του χρόνου καταρτίσεως τους, τα ισοζύγια διακρίνονται στα εξής είδη :

- Προσωρινά ισοζύγια, (καταρτίζονται κατά τη διάρκεια της χρήσεως) 

- Προσαρμοσμένο ισοζύγιο, (καταρτίζεται στο τέλος της χρήσεως μετά τη διενέργεια των εγγραφών προσαρμογής)

- Οριστικό ισοζύγιο, (καταρτίζεται στο τέλος της χρήσεως μετά τη διενέργεια των εγγραφών προσδιορισμού του αποτελέσματος της χρήσεως).

ΚΥΚΛΟΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ

Αρχή Χρήσης 

	1.Άνοιγμα Βιβλίων

	

	2.Καταχώρηση Λογιστικών Γεγονότων (Ημερολογιακές Εγγραφές, 
Ενημέρωση καθολικού) 

	

	3. Κατάρτιση Τελευταίου Προσωρινού Ισοζυγίου 

	

	4. Διενέργεια Φυσικής Απογραφής

	

	5.Ημερολογιακές Εγγραφές Προσαρμογής 

	

	6.Κατάρτιση Προσαρμοσμένου Ισοζυγίου

	

	7.Ημερολογιακές Εγγραφές Προσδιορισμού Αποτελέσματος

	

	8.Κατάκριση Οριστικού Ισοζυγίου

	

	9.Κατάκριση Λογιστικών Καταστάσεων

	

	10. Κλείσιμο Βιβλίων


Τέλος Χρήσης 

Εγγραφές Προσαρμογής
Στην περίπτωση που υπάρχουν αποκλίσεις μεταξύ των υπολοίπων των λογαριασμών του γενικού καθολικού και των δεδομένων της απογραφής, αυτές οφείλονται: 1) Σε λάθη που έγιναν κατά την καταχώρηση των λογιστικών γεγονότων και τα οποία δεν αποκαλύφθηκαν κατά τη διάρκεια της χρήσεως, 2) Στη μη καταχώρηση των λογιστικών γεγονότων όταν αυτά έλαβαν χώρα, η οποία ενδεχομένως να οφείλεται είτε σε αντικειμενική αδυναμία καταχώρησης των γεγονότων όταν αυτά έλαβαν χώρα, είτε σε λόγους απλούστευσης της λογιστικής διαδικασίας. 

Η τακτοποίηση των λογαριασμών γίνεται μέσω των εγγραφών προσαρμογής. Εγγραφές προσαρμογής καλούνται οι εγγραφές που γίνονται συνήθως στο τέλος της χρήσεως για την τακτοποίηση λογαριασμών, που κατά τη διάρκεια της χρήσεως δεν ενημερώθηκαν επαρκώς για λόγους αντικειμενικής αδυναμίας ή απλοποίησης της λογιστικής διαδικασίας, ώστε η κατάσταση αποτελεσμάτων χρήσεως να απεικονίζει τα αποτελέσματα που πραγματοποιήθηκαν μέσα στη χρήση, και ο ισολογισμός τη χρηματοοικονομική κατάσταση της λογιστικής μονάδας στο τέλος της χρήσεως. 

Εφαρμογή 
Ο ισολογισμός της επιχείρησης παροχής υπηρεσιών  «ΧΤ ΑΕ» την 31/12/2013 είχε ως ακολούθως :

	
	Ενεργητικό  
	

	
	Ταμείο 
	100.000

	
	Πελάτες 
	20.000

	
	Αναλώσιμα υλικά 
	3.000

	
	Σύνολο 
	123.000

	
	
	

	
	Ίδια κεφάλαια 
	

	
	Μετοχικό κεφάλαιο 
	50.000

	
	Τραπεζικό δάνειο 
	23.000

	
	Προμηθευτές  
	50.000

	
	Σύνολο  
	123.000


Κατά τη διάρκεια της χρήσης του 2014 λαμβάνουν χώρα τα παρακάτω γεγονότα: 
1. Η επιχείρηση εισπράττει από πελάτη ποσό € 10.000 προς τακτοποίηση  οφειλής του.  

2. Η επιχείρηση εξοφλεί υποχρέωση προς προμηθευτή  ποσού € 12.000 δια της καταβολής μετρητών.

3. Αγοράζονται αναλώσιμα αξίας 5.000 € επί πιστώσει. 

4. Η επιχείρηση προσφέρει επί πιστώσει υπηρεσίες ποσού €25.000    
5. Καταβάλλονται αμοιβές προσωπικού ποσού 2.500 €.
6. Την 1/8/2014 η επιχείρηση μισθώνει κτήρια για την περίοδο 1/8/2014-31/7/2015. Η ΧΤ  καταβάλει κατά την υπογραφή των συμβολαίων το σύνολο των  ενοικίων για το  δωδεκάμηνο. Το μίσθωμα ανέρχεται  στο ποσό των 200 € το μήνα.
7. Το δάνειο επιβαρύνατε με τόκους 200 €, ενώ το απόθεμα τέλους των αναλωσίμων είναι 1.800 €    
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