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Συγκεντρωτικοί Πίνακες (1) 
• Συγκεντρωτικοί Πίνακες (Pivot Tables) 
• Δημιουργία Συγκεντρωτικού Πίνακα 

– Εισαγωγή → Πίνακες → Συγκεντρωτικός πίνακας 
• Επιλογές Συγκεντρωτικού Πίνακα 

– Επιλέγω ένα κελί του Συγκεντρωτικού Πίνακα → Δεξί 
κλικ → Επιλογές Συγκεντρωτικού Πίνακα 

• Αθροίσματα & φίλτρα 
– Εμφάνιση γενικών αθροισμάτων για τις γραμμές  
– Εμφάνιση γενικών αθροισμάτων για τις στήλες 

• Εμφάνιση 
– Κλασική διάταξη Συγκεντρωτικού Πίνακα (Η ενεργοποίηση της 

συγκεκριμένης επιλογής δίνει τη δυνατότητα να σύρουμε πεδία 
κατευθείαν στο πλέγμα) 
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Συγκεντρωτικοί Πίνακες(2) 
• Τροποποίηση Συγκεντρωτικού Πίνακα 

– Μπορούμε να αλλάξουμε τη μορφή του από τις 
θεματικές καρτέλες 

• Επιλογές 
• Σχεδίαση 

– Αλλαγή συνάρτησης σύνοψης ενός πεδίου 
• Δεξί κλικ στο πεδίο ή στα δεδομένα του → Ρυθμίσεις 

πεδίου τιμής → Σύνοψη τιμών ανά / Εμφάνιση τιμών ως 
→ … → ΟΚ 
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Συγκεντρωτικοί Πίνακες(3) 
• Φιλτράρισμα δεδομένων σε Συγκεντρωτικό 

Πίνακα 
– Φίλτρα 
– Αναλυτές 

• Κλικ σε ένα κελί του Συγκεντρωτικού πίνακα → 
Επιλογές → Ταξινόμηση & Φιλτράρισμα → Εισαγωγή 
αναλυτή 

• Συγκεντρωτικό Γράφημα 
– Κλικ σε ένα κελί του Συγκεντρωτικού πίνακα → 

Επιλογές → Εργαλεία → Συγκεντρωτικό Γράφημα 
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Σύνδεση και Ενσωμάτωση 
Αντικειμένων (1) 

• Σύνδεση και Ενσωμάτωση 
– Object Linking and Embedding (OLE) 

• Δημιουργία Νέου Ενσωματωμένου 
Αντικειμένου 
– Εισαγωγή → Κείμενο → Αντικείμενο → 

Δημιουργία νέου 
• Δημιουργία Αντικειμένου από Αρχείο 

– Εισαγωγή → Κείμενο → Αντικείμενο → 
Δημιουργία από αρχείο 
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Σύνδεση και Ενσωμάτωση 
Αντικειμένων(2) 

• Αυτόματες και μη Αυτόματες Συνδέσεις 
– Δεδομένα → Συνδέσεις → Επεξεργασία → 

Επεξεργασία συνδέσεων 

• Σύνδεση Κελιών του Excel σε Έγγραφο του 
Word 
– Στο έγγραφο του Word → Κεντρική → Πρόχειρο 

→ Επικόλληση → Ειδική Επικόλληση → 
Επικόλληση σύνδεσης → Φύλλο εργασίας του 
Microsoft Office Excel ως αντικείμενο → ΟΚ 
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