
Εφαρμοσμένη Πληροφορική
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Microsoft Excel 2016 (4ο Μέρος)



Μορφοποίηση – Εμφάνιση Φύλλου 
Εργασίας

• Αλλαγή γραμματοσειρών 

• Στοίχιση περιεχομένων κελιών: Κεντρική → Στοίχιση

―Αναδίπλωση κειμένου, Αυτόματη προσαρμογή, Συγχώνευση κελιών

• Μορφοποίηση Αριθμών: Κεντρική → Αριθμός

―Παράθυρο διαλόγου Αριθμός ή δεξί κλικ → Μορφοποίηση

κελιών

• Χρώματα και περιγράμματα: Κεντρική → Γραμματοσειρά

• Αλλαγή ύψους γραμμών και πλάτους στηλών: Κεντρική → Κελιά →

Μορφοποίηση

• Προβολές: Προβολή → Προβολές βιβλίου εργασίας



Μορφοποίηση – Εμφάνιση Φύλλου 
Εργασίας (2)

• Εύρεση και αντικατάσταση: Κεντρική → Επεξεργασία

• Εισαγωγή συμβόλων: Εισαγωγή → Σύμβολα

• Αντιγραφή μορφοποιήσεων: Κεντρική → Πρόχειρο → Πινέλο
μορφοποίησης

• Τροποποίηση βασικών ρυθμίσεων του Excel 2016

• Μορφοποίηση υπό όρους: Κεντρική → Στυλ → Μορφοποίηση υπό
όρους

―Δημιουργία κανόνα: Επιλογή περιοχής → Δημιουργία κανόνα →
Επιλογή τύπου κανόνα, Επεξεργασία περιγραφής κανόνα,
Μορφοποίηση

―Διαχείριση κανόνων: Δημιουργία, Επεξεργασία, Διαγραφή



Γραφικά

• Εισαγωγή και τροποποίηση αρχείων εικόνας: Εισαγωγή →
Απεικονίσεις → Εικόνες

• Σχεδίαση: Εισαγωγή → Απεικονίσεις → Σχήματα

―Μετακίνηση σχήματος: Αποκοπή → Επικόλληση ή κρατάμε
πατημένο το πλήκτρο [Shift] και το σύρουμε στη νέα του θέση.

―Αντιγραφή σχήματος: Αντιγραφή → Επικόλληση ή κρατάμε
πατημένο το πλήκτρο [Ctrl] και το σύρουμε στη νέα του θέση.

• Εισαγωγή αντικειμένου WordArt: Εισαγωγή → Κείμενο →

WordArt

• Δημιουργία Γραφικών SmartArt: Εισαγωγή → Απεικονίσεις →
SmartArt



Γραφήματα

• Δημιουργία γραφήματος ([F11] ή σε laptop [Fn]+[F11]) ή Εισαγωγή →
Γραφήματα

• Είδη γραφημάτων: Στήλες, Γραμμή, Πίτα, Ράβδος κ.α.

• Τροποποίηση γραφημάτων

―Δεξί κλικ → Αλλαγή τύπου γραφήματος, Επιλογή δεδομένων (ή Σχεδίαση
γραφήματος → Δεδομένα → Επιλογή δεδομένων)

―Στα δεξιά του γραφήματος: Εργαλεία γραφήματος (Στοιχεία γραφήματος, Στυλ
γραφήματος, Φίλτρα γραφήματος)

• Μορφοποίηση γραφήματος: Καρτέλες Σχεδίαση γραφήματος και Μορφή

• Εκτύπωση γραφήματος: Επιλογή γραφήματος → Αρχείο → Εκτύπωση

• Γέμισμα περιοχής με εικόνα Δεξί κλικ → Μορφοποίηση σειράς δεδομένων →
Γέμισμα → Γέμισμα εικόνας ή υφής → Εισαγωγή → Προσαρμογή στο
σχήμα

• Γραφήματα Sparkline: Εισαγωγή → Γραφήματα Sparkline 
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