Άσκηση 4: Διαμορφώστε το παρακάτω κείμενο σύμφωνα με τις ακόλουθες οδηγίες.
Αποθηκεύστε το αρχείο ως “Άσκηση_4_Διαμορφωμένη” στην επιφάνεια εργασίας. Γραμματοσειρά Book Antiqua, 14 στιγμές, έντονη γραφή και υπογράμμιση σε όλους τους τίτλους. Διάστιχο 1,25 στη σελίδα 3, 2 στη σελίδα 4 και 1 στις υπόλοιπες σελίδες του έγγραφου. Χρησιμοποιήστε οριζόντιο προσανατολισμό στη σελίδα 4 και κατακόρυφο στο υπόλοιπο έγγραφο (εφαρμόζοντας την επιλογή Διάταξη  → Αλλαγές → Αλλαγές ενοτήτων → Επόμενη σελίδα, στα σημεία που σας ζητείται να αλλάξετε σελίδα). Πατώντας το πλήκτρο Tab, δημιουργήστε εσοχή τεσσάρων χαρακτήρων στην αρχή κάθε παραγράφου. Μη διαγράψετε τους αριθμούς που έχουν τοποθετηθεί στην αρχή κάθε παραγράφου (για να σας βοηθήσουν στον εντοπισμό των παραγράφων). Διαγράψτε τα ενδιάμεσα κενά που προκύπτουν από κενές μη αριθμημένες παραγράφους.
1η παράγραφος: Στοίχιση δεξιά, γραμματοσειρά Times New Roman, 12 στιγμές.
2η παράγραφος: Στοίχιση στο κέντρο, γραμματοσειρά Arial, 11 στιγμές.
3η παράγραφος: Στοίχιση αριστερά, γραμματοσειρά Calibri, 11 στιγμές, πλάγια γραφή στην 1η γραμμή, λατινική αρίθμηση στις τρεις υπόλοιπες προτάσεις της παραγράφου.
4η παράγραφος: Πλήρης στοίχιση με συλλαβισμό, γραμματοσειρά Verdana, 15 στιγμές.
Σε αυτό το σημείο αλλάξτε σελίδα.
Συγχώνευση 5ης και 6ης παραγράφου. Στοίχιση αριστερά, γραμματοσειρά Times New Roman, 12 στιγμές, μωβ χρώμα. Διαμορφώστε την παράγραφο που προκύπτει σε 3 στήλες.
7η παράγραφος: Τοποθετήστε την παράγραφο σε περίγραμμα 1,5 στιγμών. Στοίχιση στο κέντρο, γραμματοσειρά Arial, 11 στιγμές, άσπρο χρώμα σε μαύρο φόντο.
8η παράγραφος: Πλήρης στοίχιση, γραμματοσειρά Arial Black, 11 στιγμές.
9η παράγραφος: Στοίχιση στο κέντρο, γραμματοσειρά Times New Roman, 12 στιγμές, μπλε χρώμα, έντονη γραφή, επισήμανση με κίτρινο χρώμα.
10η παράγραφος: Στοίχιση αριστερά, γραμματοσειρά Cambria, 11 στιγμές, υπογράμμιση στην 1η γραμμή, κουκίδες χρησιμοποιώντας το σύμβολο (♣) στις τρεις υπόλοιπες προτάσεις της παραγράφου.
Σε αυτό σημείο αλλάξτε σελίδα.
11η παράγραφος: Στοίχιση στο κέντρο, γραμματοσειρά Calibri, 11 στιγμές, μετατροπή όλων σε κεφαλαία.
12η παράγραφος: Αντιγράψτε τη μορφοποίηση της 2ης παραγράφου.
13η παράγραφος: Πλήρης στοίχιση με συλλαβισμό, γραμματοσειρά Arial Black, 11 στιγμές, χρησιμοποιήστε τα 10 βασικά χρώματα του word στις πρώτες 10 γραμμές και στη συνέχεια επαναλάβετε από την αρχή την ακολουθία των χρωμάτων.
14η παράγραφος: Στοίχιση δεξιά, γραμματοσειρά Times New Roman, 12 στιγμές, έντονη γραφή, προσθέστε διάστημα πριν και μετά την παράγραφο.
15η παράγραφος: Στοίχιση αριστερά, γραμματοσειρά Arial, 8 στιγμές, πλάγια γραφή.

Στη συνέχεια εισάγετε: 
· Στην κεφαλίδα το logo του Πανεπιστημίου και του Τμήματος
· Στο υποσέλιδο τον τίτλο του μαθήματος μεταξύ των συμβόλων ♦ (Γραμματοσειρά: π.χ. Arial, Υποσύνολο: Διάφορα σύμβολα) και αριθμό σελίδας. Για την προσθήκη αρίθμησης στο υποσέλιδο επιλέξτε Αριθμός σελίδας → Τρέχουσα θέση και τοποθετήστε τον αριθμό στο σημείο που θέλετε πατώντας το πλήκτρο Tab.

Τέλος,
· Εισάγετε το logo του Πανεπιστημίου στο μέσο της προτελευταίας (πολύχρωμης) παραγράφου της σελίδας 6 
· Σμικρύνετε την εικόνα κατάλληλα και επιλέξτε ερμητική αναδίπλωση κειμένου.

Έπειτα από την ολοκλήρωση των παραπάνω βημάτων, αποθηκεύστε το αρχείο “Άσκηση_4_Διαμορφωμένη” και ως PDF.


ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΣΠΟΥΔΩΝ
1. Το Τμήμα Λογιστικής & Χρηματοοικονομικής του Οικονομικού Πανεπιστημίου Αθηνών είναι ένα νέο Τμήμα, το οποίο ιδρύθηκε το Ακαδημαϊκό Έτος 1999-2000 και από τότε λειτουργεί με συγχρηματοδότηση από το Υπουργείο Παιδείας και την Ευρωπαϊκή Ένωση. Από την ίδρυσή του το Τμήμα είχε μεγάλη απήχηση στους υποψηφίους της Τριτοβάθμιας Εκπαίδευσης. Αποστολή του Τμήματος είναι η προαγωγή της γνώσης και της έρευνας στα γνωστικά αντικείμενα της Λογιστικής και της Χρηματοοικονομικής.
2. Το πρόγραμμα σπουδών του Τμήματος Λογιστικής & Χρηματοοικονομικής είναι εφάμιλλο των αντίστοιχων προγραμμάτων των καλύτερων πανεπιστημίων του εξωτερικού, είναι προσαρμοσμένο στην ελληνική πραγματικότητα και αποβλέπει στην κάλυψη των επαγγελματικών αναγκών του λογιστικού και χρηματοοικονομικού τομέα της χώρας.
3. Σκοπός του προγράμματος σπουδών είναι να προσφέρει στους φοιτητές:
i. Γνώση για τις πλέον σύγχρονες τάσεις που επικρατούν αυτή τη στιγμή στον επιστημονικό χώρο της Λογιστικής και της Χρηματοοικονομικής.
ii. Εξοικείωση με τα εργαλεία της πληροφορικής για τη διαρκή ενημέρωσή τους και παρακολούθηση των ταχύτατα μεταβαλλόμενων χώρων της Λογιστικής και της Χρηματοοικονομικής.
iii. Καλλιέργεια της σφαιρικής γνώσης του χώρου της εφαρμοσμένης λογιστικής και χρηματοοικονομικής ανάλυσης τόσο στην Ελληνική όσο και στη Διεθνή πραγματικότητα.
4. Το πρόγραμμα σπουδών του Τμήματος προσφέρει εξειδικευμένες γνώσεις στους χώρους της Λογιστικής & Χρηματοοικονομικής. Ειδικότερα, το πρόγραμμα παρέχει άρτια κατάρτιση των φοιτητών σε θέματα σχετικά με τη χρηματοοικονομική λειτουργία καθώς και την οργάνωση και λειτουργία των λογιστικών και ελεγκτικών υπηρεσιών των επιχειρήσεων. Επιπλέον, οι φοιτητές του Τμήματος αποκτούν εξειδικευμένες γνώσεις σχετικές με τη λειτουργία των διαφόρων πιστωτικών ιδρυμάτων καθώς και των αγορών χρήματος και κεφαλαίου.
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5. Τα μαθήματα του προγράμματος σπουδών του Τμήματος διακρίνονται σε μαθήματα υποδομής (1ου, 2ου, 3ου και 4ου εξαμήνου) και μαθήματα κατεύθυνσης (5ου, 6ου, 7ου και 8ου εξαμήνου). Τα μαθήματα υποδομής του προγράμματος περιλαμβάνουν γνωστικά αντικείμενα όπως: Μάρκετινγκ, Μάνατζμεντ, Μαθηματικά - Στατιστική, Επιστήμη των Υπολογιστών, Δίκαιο των Επιχειρήσεων κ.α. Τα μαθήματα αυτά παρέχουν τις απαραίτητες θεωρητικές γνώσεις και πρακτικές εφαρμογές για την πληρέστερη κατανόηση του περιβάλλοντος που λειτουργούν οι επιχειρήσεις. 6. Τα μαθήματα κατεύθυνσης προσφέρουν επιστημονικές γνώσεις αιχμής στα γνωστικά αντικείμενα της Λογιστικής και της Χρηματοοικονομικής, συνδέουν άριστα τη θεωρία με την πράξη και δίνουν στο φοιτητή τη δυνατότητα εμβάθυνσης στους αντίστοιχους χώρους.

7. Για την απόκτηση πτυχίου στο Τμήμα Λογιστικής & Χρηματοοικονομικής απαιτείται επιτυχής εξέταση σε σαράντα (40) μαθήματα.
8. Από το 5ο εξάμηνο, το πρόγραμμα σπουδών προβλέπει δύο κατευθύνσεις : την κατεύθυνση Λογιστικής και την κατεύθυνση Χρηματοοικονομικής. Και στις δύο κατευθύνσεις τόσο της Λογιστικής όσο και της Χρηματοοικονομικής τα υποχρεωτικά μαθήματα είναι δέκα (10) και τα κατ' επιλογήν επτά (7).
9. Όλα τα μαθήματα του προγράμματος σπουδών είναι 4ωρα ανά εβδομάδα.
· 
10. Η βαθμολογική κλίμακα είναι από 0 έως 10, συμπεριλαμβανομένων και των μισών μονάδων, με την ακόλουθη διαβάθμιση:
· 5 - 6,5 Καλώς
· 6,51 - 8,5 Λίαν Καλώς
· 8,51 - 10 Άριστα



11. Η ΠΕΡΙΟΔΟΣ ΤΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΑΝΑΚΟΙΝΩΝΕΤΑΙ ΚΑΘΕ ΧΡΟΝΟ ΑΠΟ ΤΟ ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΘΝΙΚΗΣ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ΚΑΙ ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ. ΣΤΗΝ ΑΡΧΗ ΚΑΘΕ ΕΞΑΜΗΝΟΥ ΟΙ ΦΟΙΤΗΤΕΣ ΥΠΟΒΑΛΛΟΥΝ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΤΟΥ ΤΜΗΜΑΤΟΣ, ΕΝΤΟΣ ΤΩΝ ΠΡΟΘΕΣΜΙΩΝ ΠΟΥ ΟΡΙΖΕΙ ΚΑΘΕ ΤΜΗΜΑ ΣΕ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑ ΜΕ ΤΗΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΡΟΠΤΥΧΙΑΚΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ ΤΟΥ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟΥ, ΔΗΛΩΣΗ Η ΟΠΟΙΑ ΠΕΡΙΕΧΕΙ ΤΑ ΜΑΘΗΜΑΤΑ ΤΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ΣΠΟΥΔΩΝ ΠΟΥ ΕΠΙΘΥΜΟΥΝ ΝΑ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΟΥΝ ΚΑΤΑ ΤΟ ΣΥΓΚΕΚΡΙΜΕΝΟ ΑΚΑΔΗΜΑΪΚΟ ΕΞΑΜΗΝΟ. ΟΙ ΦΟΙΤΗΤΕΣ ΕΧΟΥΝ ΤΟ ΔΙΚΑΙΩΜΑ ΝΑ ΕΞΕΤΑΣΤΟΥΝ ΜΟΝΟ ΣΤΑ ΜΑΘΗΜΑΤΑ ΠΟΥ ΔΗΛΩΝΟΥΝ ΣΤΗ ΔΗΛΩΣΗ ΑΥΤΗ, ΣΤΙΣ ΔΥΟ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΕΣ ΠΕΡΙΟΔΟΥΣ ΠΟΥ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΟΥΝ ΣΤΟ ΑΚΑΔΗΜΑΪΚΟ ΕΤΟΣ. ΜΕΤΑ ΤΗ ΛΗΞΗ ΤΗΣ ΠΡΟΘΕΣΜΙΑΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ, ΚΑΜΙΑ ΔΗΛΩΣΗ ΔΕ ΓΙΝΕΤΑΙ ΔΕΚΤΗ. ΜΕ ΤΗ ΔΗΛΩΣΗ ΜΑΘΗΜΑΤΩΝ ΟΙ ΦΟΙΤΗΤΕΣ ΜΠΟΡΟΥΝ ΕΠΙΣΗΣ ΝΑ ΠΑΡΑΛΑΒΟΥΝ ΤΑ ΣΥΓΓΡΑΜΜΑΤΑ ΤΩΝ ΜΑΘΗΜΑΤΩΝ ΠΟΥ ΔΗΛΩΝΟΥΝ ΓΙΑ ΠΡΩΤΗ ΦΟΡΑ.
12. Κάθε φοιτητής μπορεί να δηλώσει σε κάθε εξάμηνο τόσα μαθήματα όσα προβλέπονται για το αντίστοιχο εξάμηνο στο πρόγραμμα σπουδών συν τρία (3) επιπλέον μαθήματα. Ειδικότερα για το έβδομο και όγδοο εξάμηνο ο φοιτητής μπορεί να δηλώσει τόσα μαθήματα, όσα προβλέπονται για το αντίστοιχο εξάμηνο στο πρόγραμμα σπουδών, συν πέντε (5) επιπλέον μαθήματα. Σε περίπτωση που κάποιος φοιτητής περάσει μάθημα που δεν δήλωσε, τότε ο βαθμός του ακυρώνεται. 
ΠΡΟΟΠΤΙΚΕΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ
[image: ]13. Οι πτυχιούχοι του Τμήματος Λογιστικής & Χρηματοοικονομικής είναι οι πλέον κατάλληλοι για τη στελέχωση των οικονομικών υπηρεσιών και λογιστηρίων επιχειρήσεων του ιδιωτικού και του δημόσιου τομέα, λογιστικών-ελεγκτικών εταιρειών και μεγάλων χρηματοπιστωτικών και χρηματοοικονομικών οργανισμών, όπως εμπορικών και επενδυτικών τραπεζών, χρηματιστηριακών, επενδυτικών και ασφαλιστικών εταιρειών. Η σύγχρονη επιστημονική τους κατάρτιση καθώς και οι αναλυτικές και συνθετικές ικανότητες που αποκτούν κατά τη φοίτησή τους στο Τμήμα Λογιστικής & Χρηματοοικονομικής τους δίνουν τη δυνατότητα μεταξύ άλλων να ανταποκρίνονται στις απαιτήσεις των ταχύτατα μεταβαλλόμενων συνθηκών, στις σύγχρονες διεθνείς αγορές κεφαλαίων, να εκπονούν υψηλής ποιότητος χρηματοοικονομικές μελέτες, να διαχειρίζονται αποτελεσματικά μεγάλα χαρτοφυλάκια, χρησιμοποιώντας σύνθετα χρηματοοικονομικά εργαλεία και να ανταποκρίνονται στις απαιτήσεις των πολύπλοκων διαδικασιών ελέγχου μεγάλων επιχειρήσεων. Επίσης, οι πτυχιούχοι αποκτούν την επιστημονική υποδομή που θα τους επιτρέψει την παρακολούθηση μεταπτυχιακών προγραμμάτων του εσωτερικού ή του εξωτερικού και την ενασχόλησή τους με την επιστημονική έρευνα.
14. Τμήμα Λογιστικής &Χρηματοοικονομικής
Πρόεδρος: Αν. Καθηγητής Γ. Χαλαμανδάρης
Αν. Πρόεδρος: Καθηγήτρια Α. Παπαδάκη
Αν. Γραμματέας: Μ. Πάνου
15. Πηγή: http://www.loxri.aueb.gr/EducationProgram.aspx
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